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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий документ является руководством пользователя по работе с автоматизированной системой организации, ведения и информационного обеспечения конкурса «100 талантов Национальной академии наук Беларуси (100 талантов), разрабатываемой в соответствии с постановлением Бюро Президиума НАН Беларуси от 9 апреля 2018 г. № 166.

Конкурс проводится ежегодно, начиная с 2018 года.
К участию в конкурсе допускаются кандидаты наук в возрасте до 35 лет и доктора наук в возрасте до 45 лет, работающие в организациях НАН Беларуси. 

Лауреаты конкурса включаются в банк данных «100 талантов Национальной академии наук Беларуси» (с выдачей соответствующего сертификата) и в резерв руководящих кадров НАН Беларуси, получают единовременный грант на участие в международном научном мероприятии в течение одного календарного года с момента оглашения результатов конкурса и, при наличии средств в организации, ежегодную премию в размере до 50 базовых величин в период вхождения в банк данных.
Положение о конкурсе 100 талантов Национальной академии наук Беларуси
2. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКА КОНКУРСА
На сайте Национальной академии наук Беларуси (https://nasb.gov.by/rus/activity/konkursy-akademii/#pro-features-tab) выберите пункт меню «Деятельность» → подменю «Конкурсы академии» → вкладку «Для физических лиц» →  и нажмите на кнопку «Зарегистрироваться» (рис. 1).
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Рисунок 1 – Регистрация участника конкурса
В результате на экране появится анкета участника конкурса, которую необходимо заполнить (рис. 2).
[image: image2.png]100 TanauTos - fobasneHme aHKeTbI

[y——

-

CaumS(1¥) & Cryiae waweHerss (sepes sanaTyio) [
W

Omecrso’

Rara poxers

Mecro porenn

Tenedpons (woGuni, paGos)
Email (sepes sanamyo)

T ——

Yoewan crenens
aanpwcecera yeewoi crenes a0
e s o e yewoicrenes (o<t i) “Gain e tpan
Yenoe ssanme
a2 npvcecer yienoro ean e 0O
S ——— “Gain e tpan
Obpasosatme
Komsecrso ssicums oopssossih (e ]

Whpexaere dpasosann 1
ron oxorann [
[

CrewanHocT: M0 oBpasoRaH.

Marwcrparypa
Yopexaere

rop oroneann

iiw

creners wannerpa





Рисунок 2 – Форма заполнения анкеты участника (часть 1)
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Рисунок 2 – Форма заполнения анкеты участника (часть 2)
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Рисунок 2 – Форма заполнения анкеты участника (часть 3)
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Рисунок 2 – Форма заполнения анкеты участника (часть 4)

Поля, помеченные красной звездочкой (*), обязательны для заполнения. Если хотя бы одно обязательное поле не будет заполнено, то система выдаст соответствующее предупреждение.
Для прикрепления к анкете файлов, в полях «Скан диплома о присвоении ученой степени»,  «Скан диплома о присвоении ученого звания», «Отчет о НИР, педагогической и инновационной деятельности», «Научная биография», «Список основных научных публикаций» нажмите соответствующую кнопку «Выберите файл» (рис. 3).
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Рисунок 3 – Прикрепление файлов к анкете
Для сохранения анкеты после ее заполнения нажмите на кнопку «Сохранить». 
При успешной регистрации появится соответствующее сообщение (рис. 4).
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Рисунок 4 –  Сообщение об успешном сохранении данных анкеты участника
ВНИМАНИЕ! 
Для дальнейшего входа в свою анкету и редактирования данных участнику конкурса необходимо запомнить или записать предложенный ему пароль.
При потери пароля, администратор банка данных может его поменять или установить новый пароль. Для этого необходимо войти в банк данных от имени Администратора, кликнуть левой клавишей мыши на ФИО участника банка данных и в поле «ПАРОЛЬ» внести изменения.

3. РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ АНКЕТЫ УЧАСТНИКА
На сайте Национальной академии наук Беларуси ( https://nasb.gov.by/rus/activity/konkursy-akademii/#pro-features-tab) выберите пункт меню «Деятельность» → подменю «Конкурсы академии» → вкладку «Для физических лиц» →  и нажмите на кнопку «Редактировать Анкету» (рис. 5).
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Рисунок 5 –  Вход в редактирование данных анкеты

Появится форма входа участника для редактирования анкеты (рис.6)
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Рисунок 6 –  Форма входа участника для редактирования анкеты

Затем необходимо ввести данные участника, которые были указаны во время регистрации. В полях Фамилия, Имя, Отчество регистр букв не имеет значение. В поле Пароль обязательно соблюдайте регистр букв.
Если данные введены неправильно, то появится сообщение об ошибке (рис. 7).
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Рисунок 7 – Сообщение о вводе некорректных данных

Если администратор банка данных уже сверил данные анкеты и запретил ее корректировку, то появится соответствующее сообщение (рис. 8). На данном этапе только администратор банка данных сможет поменять данные или снять запрет на редактирование анкеты.
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Рисунок 8 – Сообщение о запрете редактирования анкеты
После успешного входа появится анкета участника, заполненная ранее при  регистрации (рис. 9).
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Рисунок 9 – Часть формы редактирования анкеты
После корректировки анкеты нажмите на кнопку «Сохранить». При успешном сохранении анкеты система выдаст соответствующее сообщение (рис. 10).
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Рисунок 10 – Сообщение об успешном сохранении изменений в анкете
4. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ СИСТЕМЫ «100 ТАЛАНТОВ»
4.1. Вход в банк данных
Для того, чтобы просмотреть и отредактировать профили всех участников конкурса, необходимо зайти на страницу администрирования сайта Национальной академии наук Беларуси (https://nasb.gov.by/rus/100-talantov/for_admin_in.php). Заполнить поля «Логин» и «Пароль» и нажать на кнопку «Войти» (рис. 11)
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Рисунок 11 – Форма входа в банк данных
в поле Логин введите: 100t_admin
в поле Пароль введите:  100Talantov_2019
Если данные введены неправильно, появится соответствующее сообщение (рис. 12)
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Рисунок 12 – Ошибка при входе в банк данных
4.2. Рабочее окно банка данных.
При успешном входе в банк данных появится рабочее окно (рис. 13)
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Рисунок 13 – Рабочее окно администрирования банка данных
В этом разделе можно изменять все данные об участниках конкурса, а также влиять на их статус в банке данных.

В банке данных предусмотрено четыре статуса кандидата, выделенные разными цветами:

– лица, вошедшие в банк данных (по решению комиссии) – зеленый цвет;
– лица, не вошедшие в банк данных (по решению комиссии или Бюро Президиума НАН) – синий цвет;
– лица, не обработанные (по которым еще не было принято решение) – черный цвет;

– лица, исключенные из банка данных (по причине возраста или решения комиссии) – красный цвет.
Слева в алфавитном порядке расположены все участники, находящиеся на данный момент в банке данных.
Для работы с профилем участника, необходимо кликнуть левой кнопкой мыши по его ФИО слева. Справа отобразится карточка участника банка данных (рис. 14), а фон ФИО активного профиля окрасится в желтый цвет.
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Рисунок 14 – Карточка участника банка данных
Для сверки данных анкеты, необходимо в карточке участника банка данных кликнуть на ФИО участника (справа), после чего появится его анкета. Сверьте все заполненные поля и нажмите на кнопку «Подтвердить Данные Анкеты». Внимание! При нажатии кнопки «Подтвердить Данные Анкеты» участник не сможет их больше редактировать самостоятельно. Возможность редактирования личных данных будет доступна только администратору банка данных.
Если необходимо изменить анкету участника банка данных, которая была уже подтверждена, необходимо кликнуть на ФИО участника (справа), после чего появится его анкета. Далее нажать на кнопку «Изменить Данные Анкеты».
Ежегодные отчеты в период вхождения в банк данных добавляются кнопкой «Выберите файл» (рис.15). Блок отчет и решение комиссии можно добавлять с помощью знака «+». Максимальное количество отчетов – 10 штук.
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Рисунок 15 – Добавление ежегодного отчета в банк данных

4.3. Статусы участников в банке данных
1. Когда заполнено поле «Включение в банк данных» → «Дата и номер постановления Бюро Президиума НАН Беларуси о включении в банк данных» (рис. 16), то статус участника поменяется на лица, вошедшие в банк данных (по решению комиссии) и его ФИО окрасится в зеленый цвет. 

2. Когда заполнено поле «Исключение из банка данных» → «Дата и номер постановления Бюро президиума НАН Беларуси об исключении, если не утвержден отчет» будет заполнено, то статус участника поменяется на лица, исключенные из банка данных (по причине возраста или решения комиссии) и его ФИО окрасится в красный цвет. 
Дата исключения по возрасту проставится системой автоматически, и соответственно, статус участника конкурса поменяется на лица, исключенные из банка данных (по причине возраста или решения комиссии) и его ФИО окрасится в красный цвет.
3. Поле «Не вошел в банк данных» →  «Решение комиссии при отделении НАН Беларуси» или поле «Не вошел в банк данных» →  «Дата и номер постановления Бюро Президиума НАН Беларуси» заполняется только при условии, что статус участника банка данных на данный момент не является включенным или исключенным из банка данных. При заполнении одного из этих полей статус участника конкурса поменяется на лица, не вошедшие в банк данных (по решению комиссии или Бюро Президиума НАН) и его ФИО окрасится в синий цвет.
4. В случае, когда участник был кандидатом наук, а потом получил звание доктора наук, для продолжения его участия в конкурсе, необходимо в карточке:
- удалить дату и номер постановления Бюро о включении;

- удалить дату и номер постановления Бюро об исключении;

- удалить  дату и номер постановления Бюро о принятии решения не включения в банк данных, удалить решение комиссии.
В анкете:

- изменить ученое звание.

После этого участник вновь приобретет статус в соответствии с положением о конкурсе «100 талантов».
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Рисунок 16 – Поля для определения статуса участника банка данных
Для удаления анкеты кликните на красный крестик около ФИО участника банка данных (рис. 17)
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Рисунок 17 – Кнопка удаления анкеты из банка данных

Появится сообщение, уточняющее удаление анкеты из банка данных(рис. 18)
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Рисунок 18 – Сообщение об удалении анкеты из банка данных

4.4. Раздел «Отчеты / статистика»
Для просмотра вошедших, не вошедших и исключенных кандидатов в банке данных участников конкурса (раздел формирования отчетов и получения статистических данных) необходимо зайти на страницу сайта Национальной академии наук Беларуси (https://nasb.gov.by/rus/100-talantov/for_admin.php). Раздел содержит три вкладки (рис. 19).

– 100 талантов;

– Невошедшие;

– Исключенные.
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Рисунок 19 – Форма раздела «Отчеты/статистика»
Выберите поля для формирования отчета путем проставления «галочек» в нужных позициях и нажмите кнопку Подтвердить.

После чего будет сформирован соответствующий отчет по заданным полям на текущую дату (рис. 20).
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Рисунок 20 – Отчет
На всех трех вкладках принцип формирования отчетов одинаков.

В таблице отчета практически по всем полям возможна сортировка по возрастанию и убыванию (для этого воспользуйтесь кнопками [image: image24.png]Ak



).

Полученный отчет можно сохранить в WORD, кликнув на ссылку «Сохранить как .doc».
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Разработанная система «100 талантов» позволяет автоматизировать процессы организации, ведения и информационного обеспечения конкурса «100 талантов Национальной академии наук Беларуси».
Запуск системы осуществляется с сайта НАН Беларуси.

Внедрение системы «100 талантов» позволит обеспечить:

– реализацию мер по привлечению и закреплению талантливой молодежи в научной, научно-технической и инновационной сферах; 

– создание молодежных научно-исследовательских групп и омоложение кадрового состава научных организаций; 

– преемственность между учеными разных поколений.

Алгоритмы функционирования и программное обеспечение системы разработаны в ОИПИ НАН Беларуси, лаборатории информационного обеспечения научных исследований № 226.
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